Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej
Powiatowa Stacja Ratownictwa Medycznego
Powiatu Warszawskiego Zachodniego

ul. Lesznowska 20 A, 05-870 Blonie
Tel. 22 725-40-71 Fax. 22 725-24-95

Samodzielny Publiczny Zakitad Opieki Zdrowotnej Powiatowa Stacja Ratownictwa Medycznego
Powiatu Warszawskiego Zachodniego poszukuje kandydata/ kandydatki na stanowisko:

Giowny Ksiegowy

Miejsce pracy: Blonie ul. Lesznowska 20A, 05-870 Btonie

Warunki zatrudnienia:

v/ umowa o prace
v' wymiar czasu pracy: do uzgodnienia

v ogdlny zakres obowigzkdw:

e  Prowadzenie rachunkowosci na zasadach okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz przepisach
dotyczacych rachunkowosci i sektora finanséw publicznych.

e Biezgce i prawidlowe prowadzenie ksiegowosci oraz sporzadzanie kalkulacji wynikowej kosztéw
wykonywanych zadan i sprawozdawczosci finansowej w sposéb umozliwiajacy:

o terminowe przekazywanie rzetelnych informacji ekonomicznych,

o ochrone mienia bedacego w posiadaniu zaktadu oraz terminowe i prawidtowe rozliczanie oséb
majatkowo odpowiedzialnych za to mienie,

o prawidtowe i terminowe dokonywanie rozliczen finansowych.

e  Prowadzenie ksiegowosci zaktadu przystosowanej dla potrzeb kontroli i sprawozdawczosci.

e  Przestrzeganie termindw sprawozdawczosci finansowej, terminowe sktadanie deklaracji podatku
dochodowego oraz podatku VAT.

e  Przygotowywanie planu finansowego zaktadu przed rozpoczeciem roku obrotowego.

e Prowadzenie racjonalnej gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujacymi zasadami oraz przepisami
prawa polegajgce na:

o wykonywaniu dyspozycji srodkami pienieznymi zgodnie z przepisami dotyczacymi zasad
wykonywania budzetu, gospodarki $rodkami pozabudzetowymi i innymi bedacymi w
dyspozycji zaktadu,
zapewnieniu pod wzgledem finansowym prawidtowosci umoéw zwieranych przez zaktad,
zapewnieniu terminowego $ciggania naleznosci i dochodzenia rozliczer spornych oraz sptaty
zobowigzan.

e Rzetelna gospodarka finansowa srodkami przekazanymi od Pfatnikéw.

e Kontrolaianaliza wykorzystania srodkéw finansowych bedgcych w dyspozycji Zaktadu.

e Organizowanie systemu wewnetrznej informacji ekonomicznej dostarczajgcego niezbednych danych do
planowania dziatalnosci i podejmowania prawidtowych decyzji gospodarczych oraz danych do naleznej
kontroli i oceny wykonywanych zadan gospodarczych.

e Organizowanie sporzadzania, przyjmowania, obiegu, archiwizacji i kontroli dokumentéw w sposdéb
zapewniajacy:

o wtasciwy przebieg operacji gospodarczych,
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o ochrone mienia bedgcego w posiadaniu zaktadu,
o sporzadzanie kalkulacji wynikowych kosztéw wykonywanych zdan oraz sprawozdawczosci
finansowej.

e Whnioskowanie o powotanie, zgodnie z ustawa, komisji inwentaryzacyjnej dla przeprowadzania
inwentaryzacji majatku zaktadu.

e Opracowywanie projektéw zarzadzen i instrukcji w zakresie swoich kompetencji oraz opracowaniu
przepisow wewnetrznych wydawanych przez Dyrektora Zaktadu, dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci w szczegdlnosci zaktadowego planu kont, obiegu dokumentéw - dowoddw ksiegowych.

e  Sporzadzanie bilansu Zaktadu.

e  Przekazywanie informacji do 25 dnia kazdego miesigca Dyrektorowi o wysokosci wygospodarowanych
srodkdw finansowych z biezgcej dziatalnosci Zaktadu lub za poprzedni miesigc.

e Organizowanie i koordynowanie pracg Zespotu Finansowo — Ksiegowego oraz nadzorowanie catoksztattu
prac z zakresu rachunkowosci, wykonywanych przez poszczegdlne komorki organizacyjne Zaktadu.

e  Opracowanie planéw urlopow oraz zastepstw w czasie urlopéw i absencji podlegtych pracownikow.

e Nadzdr nad bezpiecznymi warunkami pracy.

e  Przestrzeganie regulamindw obowigzujacych w Zaktadzie.

e  Wykonywanie innych polecen stuzbowych Dyrektora.

e  Wspdtpraca z Dyrekcjg oraz pracownikami poszczegdlnych komarek jednostek organizacyjnych.

e Informowanie na pismie Dyrektora o zauwazonych nieprawidtowosciach , dziataniach niezgodnych z
prawem w zakresie gospodarki finansowo-ksiegowej oraz majatku pracodawcy.

e Informowanie na piSmie bezposredniego przetozonego w terminie 2 dni o zauwazonych
nieprawidtowosciach , dziataniach, nieprzestrzeganiu norm, regulaminéw, instrukcji przez innych
pracownikdbw SP ZOZ Powiatowej Stacji Ratownictwa Medycznego w Btoniu. W przypadku
niezastosowania sie do powyzszego we wskazanym terminie w rozumieniu przepiséw prawa pracy
traktowane to bedzie jako ciezkie naruszenie obowigzkdw pracowniczych.

e  Dokonywanie w ramach kontroli wewnetrznej:

= wstepnej, biezacej i nastepnej kontroli funkcjonalnej w zakresie powierzonych
obowiazkdw,

= wstepnej kontroli legalnosci dokumentéw dotyczacych wykonywania planow
finansowych zakfadu oraz ich zmian,

= nastepnej kontroli operacji gospodarczych zaktadu, stanowigcych przedmiot
ksiegowan.

e Nadzér nad prowadzeniem kasy i realizowanie ptatnosci oraz przyjecie na siebie petnej
odpowiedzialnosci materialnej z obowigzkiem wyliczenia sie z powierzonego mienia.

e  Przygotowywanie analiz zleconych przez Dyrektora Jednostki.

Przestrzeganie pozostatych obowigzkdw wynikajacych z zapiséw Regulaminu Organizacyjnego SP ZOZ Powiatowej Stacji
Ratownictwa Medycznego Powiatu Warszawskiego Zachodniego.

Wymagania wobec kandydata:

v kwalifikacje zawodowe: zgodnie z cz. Il poz. 2 Zatacznika do Rozporzadzenia Ministra Zdrowia
z dnia 20 lipca 2011r. w sprawie kwalifikacji wymaganych od pracownikéw na poszczegdlnych
rodzajach stanowisk pracy w podmiotach leczniczych niebedgcych przedsiebiorcami (Dz. U.
2011, nr 151, poz. 896) to jest: wyksztatcenie wyzsze oraz co najmniej 5-letni staz pracy w
stuzbach finansowo — ksiegowych, w tym 3 lata na stanowisku kierownika dziatu.
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e obywatelstwo polskie;

e wiedza i doswiadczenie dajace rekojmie prawidtowego wykonywania obowigzkéw
Gtéwnego Ksiegowego;

e petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w petni z praw publicznych
oraz oswiadczenie, ze nie zostat wzgledem niego wydany zakaz petnienia funkcji
zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi;

e nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwa scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe;

e stan zdrowia pozwalajacy na wykonywanie pracy na stanowisku Gtéwnego
Ksiegowego;

o mile widziana znajomos¢ regulacji prawnych bezposrednio i posrednio zwigzanych z
organizacja, funkcjonowaniem i finansowaniem stuzby zdrowia;

e umiejetnos¢ obstugi komputera w srodowisku MS Office;

o dyspozycyjnosé;

v' umiejetnosci: fatwo$¢ w komunikacji oraz podejmowaniu decyzji, wspdtpraca,
samoksztatcenie i edukacja, organizowanie i koordynowanie pracy zespotfu, rozwigzywanie
konfliktéw

v cechy: uprzejmos¢, dyskrecja, kultura osobista, rzetelno$é, lojalno$é, konsekwencja w
dziataniu, stanowczos¢, kreatywnosé, cierpliwosé, uczciwosé, operatywnosé.

Niezbedne dokumenty:

-CV

- list motywacyjny

- zaswiadczenie o niekaralnosci

Termin nadsyfania:
24 listopada 2021 roku

adres: personalny@ratownictwopwz.pl

Kontakt i udzielenie informacji: personalny@ratownictwopwsz.pl tel. 660 262 008

Informujemy, ze skontaktujemy sie z wybranymi kandydatami.

Na aplikacji prosimy o dopisanie nastepujacej klauzuli:

,Niniejszym wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych wskazanych w CV przez SPZOZ Powiatowg Stacje
Ratownictwa Medycznego Powiatu Warszawskiego Zachodniego dla potrzeb niezbednych w celu realizacji procesu
rekrutacji na stanowisko Gtéwny Ksiegowy (zgodnie z Rozporzagdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia Dyrektywy 95/46/WE, tekst jednolity Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1 oraz
przepisami prawa krajowego z zakresu ochrony danych osobowych). Powyzsza zgoda zostata wyrazona dobrowolnie,
zgodnie z trescig art. 4 pkt 11 RODO”.
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